中華大學職務交接清單

職務所屬部門：                      職稱：               日期：    年    月    日
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註一：一級主管(或相當)職務請於人事命令生效後三日內完成交接，監交人為主任祕書。

註二：二級主管(或相當)職務請於人事命令生效後三日內完成交接，監交人為直屬一級主管。

註三：一般非主管職務請於人事命令生效後六日內完成交接，監交人為直屬二級主管。

註四：本表一式三份，完成交接後，由移交人、接交人各持一份，另一份請送人事室備查。

移交人：                    接交人：                    監交人：
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