中 華 大 學 校 務 出 差 旅 費 報 告 表
               填報日期：  年  月  日
	單位
	
	姓名
	
	職稱
	

	出差
事由
	
	邀請單位
支應項目

(國外出差應勾選)
	□供膳宿     □未供膳宿
□供膳不供宿 □機票費
□供宿不供膳 □其他

	    年    月    日起至    年    月    日止共計    日    時附單據    張

	月  日
	月      日
	月      日

	起訖地點
	←→
	←→

	國內差旅費
	交

通

費
	台鐵
	
	

	
	
	高鐵
	
	

	
	
	汽車(起-迄站/金額)
	      ←→      /
	      ←→      /

	
	
	捷運(起-迄站/金額)
	      ←→      /
	      ←→      /

	
	
	飛機或船舶
(起-迄站/金額)
	      ←→      /
	      ←→      /

	
	雜  費
	
	

	
	住宿費
	
	

	國外差旅費
	交

通

費
	飛機
	
	

	
	
	船舶

陸運工具
	
	

	
	生活費
	
	

	
	簽證費
	
	

	小  計
	
	

	總  計
	

	出
差
人
	
	二或
級系
主主
管任
	
	一院

級主
主主
管長
	

	人
事

室
	
	會

計

室
	
	校

長
	


註一：相關注意事項及應檢附之證明文件請詳閱「中華大學教職員工加班、差旅費、婚喪生育禮金申請辦法」，且每一出差申請案限填一份出差旅費報告表。
註二：國內交通費申請汽車、捷運、飛機或船舶須填寫搭乘之起迄站名。
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